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Muzeul Maramuresan, cu sediul in Sighetu Marmatiei, Str. Piata Libertatii, nr. 15, jud.
Maramures, organizeaza concurs pentru ocuparea unei functii contractual vacante in
conformitate cu prevederile H.G. nr. 1336/28.10.2022, dupa cum urmeaza:

DENUMIREA POSTULUI: Tngrijitoare (Muzeul Satului Maramuresean)
NUMARUL POSTURILOR: 1 post vacant

NIVELUL POSTULUI: functie de executie

COMPARTIMENT: Financiar-Contabilitate-Administrativ

DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 8 ore pe zi; 40 de ore pe saptamana
PERIOADA: nedeterminata

TIPUL PROBELOR: proba scrisa, proba practica

FISA POSTULUI - SARCINI DE SERVICIU:
Scopul principal al postului:

— Asigurarea si mentinerea starii de curatenie a gospodariilor, constructiilor, birourilor,
spatiilor sanitare si spatiilor destinate vizitdrii din Muzeul Satului Maramuresean
»Mihai Dancus”, precum si a zonelor de acces aferente, prin activitati adaptate
specificului unui muzeu in aer liber.

— Mentinerea unui ambient curat si corespunzator prezentarii publice a monumentelor
de arhitectura vernaculard, cu respectarea regulilor stabilite pentru protejarea
bunurilor culturale si a elementelor originale ale constructiilor.

— Observarea si semnalarea operativa a situatiilor vizibile constatate in timpul activitatii
de curdtenie care pot afecta monumentele, spatiile de vizitare sau siguranta
publicului, fara efectuarea de interventii de conservare, restaurare ori reparatii.

ATRIBUTIILE POSTULUI: #

Specificul activitatii: activitatea se desfasoara intr-un muzeu in aer liber, in gospodarii
si constructii traditionale, pe trasee de vizitare, spatii sanitare, birouri si in spatii exterioare.
Atributiile sunt adaptate acestui specific si se exercita fara interventii asupra bunurilor
culturale.

ACTIVITATEA DE CURATENIE TN SPATIILE GOSPODARIILOR SI A CONSTRUCTIILOR MUZEALE

— asigura curatenia curenta a gospodariilor, constructiilor muzeale, spatiilor sanitare,
birouri;
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realizeazd curatarea pardoselilor din spatiile repartizate, inclusiv a celor din lemn, piatra
sau pamant, numai prin metodele si cu materialele permise pentru fiecare tip de
suprafata;

indeparteaza praful, panzele de paianjen si depunerile superficiale de pe suprafetele
nepatrimoniale accesibile si de pe zonele indicate de personalul de specialitate;
efectueazd un circuit zilnic al gospodariilor repartizate, naintea sau la inceputul
programului de vizitare, pentru verificarea starii de curatenie si remedierea deficientelor
care intra in atributiile postului;

verifica pe parcursul zilei zonele cu circulatie intensa si intervine pentru mentinerea
curateniei, in functie de necesitati;

mentine curate intrarile, treptele, prispele, spatiile sanitare, birourile si celelalte puncte
de acces in constructiile deschise publicului;

contribuie la pregatirea sezoniera a gospodariilor pentru deschiderea catre public, prin
curatarea si igienizarea spatiilor destinate vizitarii;

participa la curatenia generald a gospodariilor dupa perioade cu intemperii, prin
indepartarea din zonele de acces a noroiului, frunzelor, crengilor si altor materiale aduse
de vant sau precipitatii.

ACTIVITATEA DE CURATENIE A TRASEULUI DE VIZITARE SI A ZONELOR AFERENTE
GOSPODARIILOR

mentine curate cdile de acces dintre poarta, curte si intrarea in constructiile vizitabile,
indepartand materialele care afecteaza accesul ori aspectul gospodariei;

asigurd curatenia imediata in jurul gospodariilor, pe suprafetele stabilite prin
repartizarea interna;

indeparteaza vegetatia spontana de mici dimensiuni de pe traseele pietonale, trepte si
zonele de acces, numai atunci cand operatiunea nu presupune interventia asupra
monumentului sau lucrari specializate de intretinere a spatiilor verzi;

mentine curate zonele din jurul elementelor de pe traseul muzeal - fantani, porti, anexe -
fara efectuarea de operatiuni asupra bunurilor de patrimoniu;

colecteaza deseurile rezultate din activitatea vizitatorilor din gospodadriile si traseele
repartizate si le transporta la punctele de colectare stabilite;

nu depoziteaza temporar deseuri, saci, recipiente sau ustensile in interiorul ori in
imediata apropiere a monumentelor;

contribuie la pastrarea aspectului traditional al gospodariilor, astfel incat materialele si
echipamentele moderne de curdtenie sa nu ramana la vedere in spatiile de vizitare.

ACTIVITATI IN LEGATURA CU VIZITATORII, EVENIMENTELE $I ACTIVITATILE MUZEULUI

asigura pregatirea din punct de vedere al curateniei a gospodariilor si spatiilor in care
urmeaza sa se desfasoare activitati educative, demonstratii, ateliere, evenimente sau
manifestari culturale;
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readuce spatiile utilizate pentru activitati cu public la starea corespunzatoare de
curatenie dupa incheierea acestora, fara manipularea bunurilor culturale;

acorda prioritate zonelor cu aflux mare de vizitatori si intervine operativ pentru
mentinerea curateniei pe durata programelor si evenimentelor;

sesizeaza personalului responsabil situatiile create de vizitatori care pot afecta curatenia,
integritatea spatiilor ori desfasurarea normala a circuitului de vizitare;

manifesta o conduita civilizatd, calma si respectuoasa in relatia cu vizitatorii si oferd,
atunci cand este solicitata, numai informatii generale privind orientarea in spatiul
muzeului, indrumand solicitarile de specialitate catre personalul competent.

OBSERVAREA S| SEMNALAREA SITUATIILOR CARE POT AFECTA MONUMENTELE

urmareste, in timpul activitatii de curatenie, aparitia unor situatii vizibile precum
infiltratii, acumulari de apa, umezeala excesiva, geamuri sparte, elemente desprinse sau
cazute si le raporteaza imediat personalului responsabil;

semnaleaza urmele vizibile ale prezentei daunatorilor biologici - insecte, rozatoare,
cuiburi sau alte situatii neobisnuite - fara a aplica tratamente din proprie initiativa;
semnaleaza deteriorarile observate la pardoseli, tamplarie, tencuieli, invelitori, prispe,
trepte ori alte elemente constructive, fara a efectua reparatii;

semnaleaza imediat situatiile care pot pune in pericol vizitatorii sau bunurile culturale si,
in limita competentelor, impiedica accesul in zona respectiva pana la informarea
persoanei responsabile;

comunica superiorului ierarhic sau personalului de specialitate orice situatie neobisnuita
constatata in gospodariile si zonele repartizate.

REGULI SPECIALE PRIVIND LUCRUL iN SPATII CU PATRIMONIU

nu muta, nu ridicd si nu manipuleaza obiectele de patrimoniu pentru efectuarea
curateniei; atunci cand accesul la o suprafata presupune deplasarea unei piese, solicita
interventia personalului de specialitate;

nu executa operatiuni de conservare, restaurare, tratament, reparatie sau intretinere
asupra bunurilor culturale, monumentelor ori elementelor originale ale constructiilor;

nu aplica apa in exces, detergenti, dezinfectanti, substante abrazive, solutii chimice sau
alte produse pe elementele originale ale monumentelor ori pe bunurile culturale fara
indicatia expresa a personalului de specialitate;

respecta delimitdrile stabilite de conservator/muzeograf pentru suprafetele si zonele
asupra carora personalul de ingrijire poate interveni;

utilizeaza diferentiat ustensilele si materialele de curatenie, evitand contaminarea
incrucisata intre grupurile sanitare, spatiile administrative si interioarele gospodariilor
muzeale;

foloseste cu grija materialele si echipamentele aflate in primire si semnaleaza necesarul
de inlocuire sau completare a acestora;
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pastreaza materialele si ustensilele de curatenie numai in spatiile stabilite si nu le lasa in
gospodarii ori pe traseul de vizitare.

ALTE SARCINI AFERENTE POSTULUI

e respecta normele si prevederile din Regulamentul de Organizare si Functionare,
Regulamentul intern, Codul de conduitd si procedurile interne ale Muzeului
Maramuresan;

e respecta normele si instructiunile de securitate si sanatate in munca, PSI si situatii de
urgenta;

o respecta programul de lucru si repartizarea zilnicd/saptamanala a gospodariilor si zonelor
de responsabilitate;

e participa la instruirile interne referitoare la protejarea patrimoniului si la metcdele
permise de curatenie in spatiile muzeale;

e raspunde de pastrarea si utilizarea corespunzatoare a bunurilor, materialelor si
echipamentelor primite pentru desfasurarea activitatii;

e aduce la indeplinire sarcinile dispuse de superiorul ierarhic care sunt compatibile cu
functia, pregatirea, securitatea muncii si prezenta fisa a postului;

e respecta confidentialitatea informatiilor si prevederile aplicabile privind protectia datelor
cu caracter personal;

e se supune controalelor medicale periodice prevazute de legislatia in vigoare.

OBIECTIVE INDIVIDUALE SI INDICATORI DE PERFORMANTA

Obiectiv Indicator Standard urmarit Pondere
. Respectarea el .
Mentinerea . p. . . Activitati realizate
curateniei et ! @ integral si la termen;
g repartizarii stabilite; | _, . ’ .| 40%
gospodariilor .. . fara deficiente
. starea de curatenie la . .
repartizate & repetate imputabile
verificare
. Starea cailor de acces .
Mentinerea i interventia dups Zone curate Si
curateniei traseelor $ o P2 | Jccesibile pe durata | 20%
. intemperii/aflux  de .
si zonelor de acces . programului
public
Respectarea
Respectarea regulilor | instructiunilor Si
de lucru in spatii cu | absenta interventiilor | 100% respectare 20%
patrimoniu neautorizate asupra
patrimoniului
Promptitudinea Situatiile constatate
Semnalarea . .. ‘v
. raportarii sunt raportate fara | 10%
neregulilor observate .. 4 e
degradarilor, intarziere
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infiltratiilor,
daunatorilor sau
riscurilor

Utilizarea : . s @

- Folosirea corecta a | Fara

responsabila a . . .

. . | echipamentelor; abateri/reclamatii
materialelor sil oo o o . - - 10%
_ disciplind; relatia cu | justificate;  utilizare
conduita . . . o

' . publicul si colegii economica
profesionala

Conditiile generale de participare sunt cele prevazute de art. 15 la H.G. nr. 1336/
28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice.

Pentru a ocupa un post contractual vacant candidatii trebuie sa indeplineasca
urmatoarele conditii generale, conform art. 15 al Regulamentului-cadru aprobat prin
Hotararea Guvernului nr. 1336/ 28.10.2022:

a) are cetatenia romana sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a
unui stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia
Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul
muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata
pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare
abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte
conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii
nationale, contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu,
infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o
persoana candidata la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care
candideaza, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executda o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea
dreptului de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea
de care s-a folosit pentru savarsirea infractiunii sau fata de aceasta nu s-a luat masura de
siguranta a interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr.
76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare,
cu modificarile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocuparii functiei
contractuale stabilite pe baza atributiilor corespunzatoare postului sunt:
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1. Studii de specialitate: Generale

2. Perfectionari (specializari):-

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel):-
4. Limbi straine (necesitate si nivel) cunoscute: -

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

— gandire analitica

— lucru sub presiunea timpului si in conditii de stres

— folosirea eficienta a resurselor la dispozitiei

— flexibilitate in gandire

— capacitate de comunicare orala

— autodisciplina

— obiectivitate

Aptitudini necesare: conduita profesionald, spirit organizatoric si disciplind in muncs,
autoperfectionare, spirit de echipa, atitudine pozitiva, autocontrol, maleabilitate, caim,
rabdare in relatiile cu colegii si persoane din afara institutiei, integritate morald si etica
profesionala.

6. Cerinte specifice:

— 1n domeniul legislatiei - insusirea, intelegerea si aplicarea corecta si in mod
consecvent a tuturor legilor, ordonantelor, normelor care guverneaza activitatea
institutiilor muzeale

— in domeniul protectiei patrimoniului - s3 isi insuseasca atributiile, raspunderile
materiale si penale, sa preintampine degradarea, distrugerea, furturile si orice alte
situatii care ar putea pune in pericol patrimoniul.

— in domeniul autoevaludrii - este obligat sa aiba o imagine obiectiva asupra propriilor
realizari sau esecuri, sa elaboreze strategii corecte pentru imbundtiiirea
performantelor sale profesionale.

7. Vechime in munca: nu se solicita

Pentru finscrierea la concurs candidatii vor depune un dosar care va contine
urmatoarele documente:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2 a
Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit
legii, aflate in termen de valabilitate;

c) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat
schimbarea de nume, dupa caz;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea
conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;
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e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care sa ateste vechimea in muncad si in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverinta medicalad care sa ateste starea de sanatate corespunzitoare, eliberata
de catre medicul de familie al candidatului sau de cdtre unitatile sanitare abilitate cu cel mult
6 luni anterior derularii concursului;

i) curriculum vitae, model comun european.

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI ce va fi organizat la sediul Muzeului
Maramuresan (proba scrisa), Str. Piata Libertatii nr. 15, si la Muzeul Satului Maramuresan
(proba practica), Str. Muzeului nr. 1:

Nr. Activitati Data si ora

crt.

1 Publicarea anuntului 12.10.2026

2.  |Data limita de depunere a dosarelor de 26.10.2026, ora 14.00 |

participare la concurs la adresa:
Muzeul Maramuresan cu sediul in Str.
Piata Libertatii, nr. 15, jud. Maramures

3. Selectia dosarelor de catre membrii 28.10.2026, ora 12.00
comisiei de concurs

4, Afisarea rezultatelor selectiei 29.10.2026, ora 12.00
dosarelor

5. Depunerea contestatiilor 30.10.2026, ora 12.00
privind rezultatele selectiei
dosarelor

6. Afisarea rezultatului solutiondrii 02.11.2026, ora 12.00
contestatiilor

7. Sustinerea probei scrise 03.11.2026, ora 10.00

8. Afisarea rezultatului probei scrise 03.11.2026, ora 15.00

9, Depunerea contestatiilor privind 04.11.2026, ora 11.00
rezultatele probei scrise

10. | Afisarea rezultatului solutionarii 04.11.2026, ora 15.00
contestatiilor

11. | Sustinerea probei practice 05.11.2026, ora 10.00
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12. | Comunicarea rezultatelor dupa 05.11.2026, ora 15.00
sustinerea probei practice
13. | Depunerea contestatiilor privind 06.11.2026, ora 11.00
rezultatul probei practice
14. | Afisarea rezultatului solutionarii 06.11.2026, ora 15.00
contestatiilor
15. | Afisarea rezultatului final al 06.11.2026, ora 16.00
concursului !

BIBLIOGRAFIA
la concursul organizat in vederea ocuparii postului vacant Ingrijitoare:

° Legea nr. 311 din 8 iulie 2003 a muzeelor si a colectiilor publice (Cap. | — Dispozitii
generale, art. 2, art. 4, Cap. Il — Patrimoniul muzeal, art. 11);

o Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din
autoritatile si institutiile publice (CAP. Il Norme generale de conduitad profesionald a
personalului contractual, art. 5-12, art. 17-19);

© Legea nr. 53/2003 Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare
(Titlul XI Cap. Il Raspunderea disciplinard);

° Legea nr. 319/2006 a securitatii si sanatatii in munca, cu modificrile si completarile
ulterioare (Cap. IV Obligatiile lucratorilor)

° Regulamentul de Organizare si Functionare al Muzeului Maramuresan

TEMATICA
la concursul organizat in vederea ocupérii postului vacant Ingrijitoare:

e  Notiuni fundamentale de igien3;
Metode generale de efectuare a curateniei;
Metode de dezinsectie si dezinfectie.

Informatii suplimentare se pot obtine la numarul de telefon 0262311521, la adresa
de e-mail: muzeulmaramuresului@yahoo.com si pe website: muzeulmaramuresan.ro,
persoana de contact: Birta Mara, avand functia arhivar.

Manager,
Dr. Barz Mirelg Ana

TN
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